宣传部（新闻中心）岗位职责一览表
	姓名
	岗位
	职责

	





谢冬冰
	





部长（主任）
	1. 全面负责宣传部（新闻中心）工作；
2. 制订学校宣传教育工作计划并抓好落实检查；
3. 负责校党委中心组理论学习计划的制定、组织实施以及全校教职工政治理论学习的指导与检查；
4. 负责学校思想政治教育研究会工作，组织全校思想政治教育研究，加强和改进学校的思想政治工作；
5. 确定学校对内、对外宣传报道工作的重点；
6. 负责本部门经费预算及执行批准；
7. 积极完成校领导交办的其它工作。

	

成  蕾
	

新闻中心副主任
	1. 协助主任做好学校新闻报道和宣传工作；
2. 重点负责学校新闻的外部宣传和对外发布；
3. 学校和部门相关重大活动的新闻稿件撰写工作；
4. 负责学生记者的组织和培训工作，带好大学生记者团；
5. 完成上级和部门交办的其它工作。

	

汪  雷
	

新媒体工作1
	1. 微信、微博、新闻客户端（两微一端）的建设与发展工作；
2.  管理新媒体学生记者
3.  学校宣传册、宣传片的更新与制作；
4.  负责各部门通讯员的培训和评优评奖工作；
5..  完成上级和部门交办的其它工作。

	


周升普
	


摄影和图片编辑岗
	1.  学校和各相关部门重大活动的新闻摄影工作；
2.  负责江苏开放大学、江苏城市职业学院网络新闻的审核编辑工作；
3.  学校新闻与宣传图像资料的保存、整理工作；
4.  六五普法工作；
5.  完成上级和部门交办的其它工作。

	石  英
	

新媒体工作2
	1.  学校官微的图像设计与采编、发布；
2.  负责思想政治教育研究会的日常事务；
3.  建设、管理两个校区的宣传栏；
4.  学校官方微博
5.  完成上级交办的其它工作

	田莺（临时）
	校报编辑
	1. 负责校报的编辑、出版和发行工作；
2. [bookmark: _GoBack]负责系统和学校好新闻评选表彰工作；


                                                             
